MEMORANDO

MEMORANDO











De: Depto. de Estilo						


Para: Depto. Pessoal							


Assunto: Comunicação de falta com justificativa





Toledo,     de       de      .











Manuel Gomez, Carteira Profissional nº..., funcionário de nosso departamento, avisou que deixaria de comparecer ao expediente de hoje por motivo de doença, o que ficou de comprovar.








Grato,








Jason Martins


Chefe do Depto. de Estilo.











